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Einfiihrung

Wichtiger Hinweis

Diese Anleitung gibt eine Einfiihrung in die Vermietsoftware easyjob

DieEntwicklurspwialieDokumentatider easyjob Vermietsoftwedren wir ngtoR3eSorgfalt durchgefiibie
einzelnen Praghmfunktionen unterliegen unseren kontinuierlichen Qualitatssicherwig&promasgesoch Fehler
nicht ausschlieRen.

Hauptgeschéftsstelle

protonic software GmbH
Frankfurter Landstr. 52
63452 Hanau
Deutschland

http://www.protorsioftware.com
Supprt

Nahere Informationen zu den Supportoptionen finden Sie im Internetvnfeptafemftware.com/de/service

Zusatzlich steht ein Supportforum zum Austausch mit anderen Anganfiadebeatas Supportforum unter
http://forum.protorsioftware.com

Training
Wir bieten zu dem umfangreichen Thema speziell angepasste Trainings an.
Néhere Informationen hierzu erhalten Sie iber unsere Wntemedsgjth4.com/tramdeg (ber unseren Vertrieb.

Uber diese Anleitung

Die Einzelnen Funktionen werden anhand von Screenshots erklart. Je nachdem Uber welche easyjob Lizenz Sie verfiig
kénnen sich Formulare in lhrer Umgebung zu detsSteandtitung unterscheiden.
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Schreibkonventionen

Folgende Schreibkonventionen werden verwendet:

Verweise auf andere Kapitel und Abschnitte sind unterstrichen und andBilgissteitin blau
BeispieBiehe Abschmitthtige Textstellen.

Seitenpfad Schaltflachen, Systemmeldungen etc. werden kursiv dargestellt.
BeispieKlicken Sie auf die Schaltfféne

Einzelnklenite | e wer-d@nvadmeicmadder getrennt.
Beispietasyjob MergAnsicht> Monatsubersicht.

Aufforderung die Maus auerglen werden mit dem SykrgeRennzeichnet.

Sondertasten der Tastatur werden mit folgenden Symbolen dargestellt:

@ Windows Taste

b Tabulator Taste

Pfeiltasten

Return Taste

Kontextmeniitaste

= Escape Taste

[Fr ] Funktionstaste 1
_m+ A Steuerumstpste. Halten Sie die Steuerungstaste geriickt und driicken zusatzlich A
_m+ H Alttaste. Halten Sie die Alttaste gertickt und driicken zusatzlich H

= Entfernen Taste

Wichtige Textstellen sind folgendermalfien hervorgehoben:

Hinweis: Dies ist ein Hinweistext

Erlauterungen zu Screenshots werden mit (DivmaeRieile *— €= markiert. Der Navigationspfad in Formularen
wird mit gebogenen orangenen | merdeutlicht.
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Hervorhebungen in Screenshots werden (ber eine gelbe transparente Markierung hervorgehoben.

[} 02-0001 ABC Product Launch
e (T

icht Termine Ri Aufgaben Jobkosten Dokun

Alle fiir ein Projekt notwendigen Informationen kénnen festgehalten werden.

[ Projekt ‘I:l Abend Gala Il:l Tagung ||] Media Rent Zumistung

Kopfdaten Kunde
Projektname ABC Product Launch 1000002.00
Projektnummer | 02-0001 Ey XY Ev

Weter Dokumentation

Um lhnen das Einarbeiten und Nachschlagen zu vereinfachen, haben wir die easyjob Dokumentation in mehrere Teile
aufgeteilt.

Eine komplette Ubersicht aller Dokumentationen finden Sie auf folgender Internetseite:

http://www.easyjob4.com/de/manual
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GrundlegendeasyjoiBedielkonzept
Das folgende Kapitel fuhasiBelddienkonzgeph easyjob de Grundfunkmmverdenin den folgenden Kapiteln nicht
mehr néher erlautert.

Damit sich neuswender moglichst schnell in der BdraufiEerheinarbeiten kdnnen versuchen wir die Bedienung an
aktuelle Office und Betriebssystemstandards zu orientieren. DasfiBddtenkgesaptf@rogrammnwendungs
gibtaber auch Ausnahmen, wgesiobiKonzepticht eins zu eins abbilddn 1&

Listenansichten
Viele Informationen werden in Listenansichten dargestellt.

Sichtbare Spalten, Spaltenbrieten und Sortierung

Uber das Kontextmeni éteBkopf kdnnen Sie einzelnen Spalied aeimshiden sowie dietomatische
Spaltenbreite aktivieren. In der Einstellung wird die Breite der Spalten auf Basis des breitesten Inhaltes festgelegt.

Sie kdnnen die Breiteneinstellungen auch manuell verandern. Die Einstellungen werden flrimeWiolales Benutzer
Profil abgelegt.

Spalten einndausbleden:

1. Offen Sie das Kontextmenii im Spaltenkopf

Jobs. Bl
o [#]124022010 ~ [ Angebot [ Abgesagt
Bis [¥]16.03.2010 ~ Bestatigt (] Anmietung
Schiagwort | 7 Standort  Default [+]
e =
Nommer | Bezsichnung KOutDastum | Checkln Dstum
02-0017.02 | Beamer und Leinwand 02-0017.02 Projekt Nummer 2010 18.02.2010
02-0005.01  beispisljobll4 Projekt Benutzemummer |21 15,02 2010
02000201 K Anlage 2010 04032010
02-0001.01  Neue Druckhalle P LiE=TEimny 2010 16022010
02-001501  Ger Bars V] Nummer 2010 20022010
02-0001.01  Abend Gala 2010 23022010
Benutzemummer -
[2-000401  Prasentstion Sasl 1 2010 7022010
02-0001.02 Tagung V| Bezeichnung 2010 232.022010
02000501 Beamer | Eincatotag- o010 26022010
02-0008.02 Disco Licht 2010 28022010
02-0008.01 Diseo Ton V] Setus 2010 28022010
02-0016.01  Prasentstion xy 7] CheckOut Datum o010 01.082010
02-001201 Transporter 2010 05.032010
12001201 Ground Suport o |G 2010 06.03.2010
02-000301  Ssmstagskonzert Zuriick Datum 2010 08.032010
02001401 Architeldurbeleuchiung out 2010 08032010
02001101 headsets 2010 12002010
08-000201 Abend Gals In 2010 22032010
08000202 Tagung T T 2010 2032010
Kommentar
Standort
| Optimale Spaltenbreite

2. Wahlen Sie Ihre gewlinschten.Spalten

Spaltenbreite manuell anpassen:

1.

Bewegen Sie den Mauszeiger zwischen zwei Spalten

Nummer | Bezeichnung

Einsalztage

Status

CheckQut Datum

Checkln Datum

08-0002.02 Tagung ‘ 2 <Angebot=  15.03.2010 2203.2010
08-0002.01 Abend Gala \ 4 <Angebot>  15.032010 22032010
08-0001.01  Meue Druckhalle \ 1 <Bestatigt> 15022010 16.02.2010
02-0017.02 Beamer und Leinwand 02-0017.02 2 <Angebot> 14.022010 18.02.2010
02-0016.01 Prasentation xy 0 <Beststigt> 28.022010 01.03.2010
02-0015.01 6er Bars 4 <Bestatigt> 16.022010 20022010
02-0014.01  Architekturbeleuchtung 1 <Bestatigt> 08.022010 09.03.2010

2. Halten Sie diémken Mausknopfigickt und bewegen die Maus nach links.und recht
Die Daten der Liste werden standardmafiig vorsortiert.

Sortierreihenfolge anpassen:
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1. Clicken Sie auf den Spaltenkopf der Spalte um nach der Spalte zu sortieren

MNummer Bezeichnung » | Einsatztage Status CheckOut Datum Checkln Datum
02-0015.01  Ger Bars 4 <Bestitigt> 16.02.2010 20022010
02-0001.01 Abend Gala , 4 <Bestatigt> 16.02.2010 23022010
08-0002.01  Abend Gala 4 <Angebot=  15.03.2010 22.03.2010
02-0014.01  Architekiurbeleuchtung 1 <Bestdtigt= 08.03.2010 09.03.2010
02-0006.01 Beamer 2 <Bestdtigt= 24.02.2010 26.02.2010
02-0017.02 Beamer und Leinwand 02-0017.02 2 <fngebot>  14.02. 2010 18.02.2010
02-0005.01  beispieljobD04 1 <Bestatigt> 14.02.2010 15.02.2010

Anhand des kleinen Pfeils sehen Siechaclspadte und in welcher Reihenfolge derzeit sortiert wird.
Die Sortierreihenfolge wird derzeit nicht abgespeichert.
Eintrag auswéhlen

Je nach Dialogform bestétigen Sie die aktuelle Auswahl mit einem Doppelclick mit délitkansaodl€éEtiurch
Button.

Tastaturkonzeptstenansichten und Dialoge

Die meisten Formulauedemarauf ausgelggich ohne die Maus schnell navgi&iemen

Deshalbteht der Tastaturfocus standardmafig auf der Selek{ndiertzoras il gelangen Sidlie Liste und
@ konnen mit den T4l die Selektion verand@mit der Kontextmeniitaste 6ffnen Sie das Kof&xtmenii.

it Bl fahren Sie die zugeordnete Standari{aritiOffnen eines Jobs) Jill sthlieRen Sie das Formular ohne
Auswabhl.

Jobs =]
on 15.022000 - Angebat 7] Abgesagt
Bis [¥117.032m0 ~ Beststigt ] Anmietung
Schlagwort | ® T
Kunde D
Murarner Bezeichnung zatztage | Status CheckOut Datum | Checkln Datum | Zuriick Datum
02-0017.02  Beamer und Leinwand 02 2 <Angebaty  13.022010 17.02.2010 17.02.2010
02000201 kl. Anlage B <Bestatighr  13.02.2010 03.03.2010 03.03.2010
06-0001.01  Neue Druckhlue 1 <Bestatighy  14.02.2010 15.02.2010 15.02.2010
020015.01  6er Bars @‘ 4 <Bestitigh 15022010 19022010 13022010
02-0001.01  Abend Gala 4 15.02.2010 23.02.200
02-0004.01 | Présentation Saal 1 1 16.02.2010 E. 16.02. 2010
02-0001.02  Tagung 2 16.02.2010 22.02.20m0
02-0006.01  Beamer 2 Joeeeamt:  23.0220M0 2602200 26.02.2m0
02-0008.02  Disco Licht 1 <Bestatigh  26.02.2010 270220 27.022m0
02-0008.01  Disco Ton 1 <Bestatigh  26.02.2010 270220 27.022m0
02-0016.01  Prasentation xy 0 <Bestatigt>  27.02.2010 28.02.2010 28.02.2010
02-0013.01  Transporter 1 <Bestatigt> 03032070 04.03.2010 04.03.2010
02-012.01  Ground Suport 1 <Angebot> 04032070 05.03.2010 05.03.2010
02-0003.01  Samstagskonzert 1 <Bestatigt:  0B.03.2070 07.03.2010 07.03.2010
02-0014.01  Architektubeleuchtung 1 <Bestatigt:  07.03.2070 02.03.2010 08.03.2070
02-0011.01  headsets 3 «<Angeboty 08032070 11.03.2010 11.03.2010
08-0002.01  Abend Gala 4 <Angeboty 14032070 21.03.200 22.032m 4

08-0002.02  Tagung 2 ¢Angeboby  14.03.2010 21.03.200 21.03.20 — a
Schiieben

Soferulie Liste eine Mehrfachauswahl unterstiitzt markieren Sie alltrage mit

Die aktuelle Auswahl kopieren “‘MC in die Windows Zwischenablage zur Weiterverwendung in anderen
Programmen.

Einige Buttons auf den Formularen sind mit zusétztanigirZel versehen. Die Tastaturkirzel finden Sie nach dem
Driicken d&M. Die Tastenkirzel erkennen Sie an dem Unterstich im TeMB)JtIesE'atigt den

Button

In Listenansichten mit der Anzeige von Jobs sind die Fﬂmma@wmemdiﬂ mit Materialliste offnen
belegt.
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Q. Uberbuchungen am 17.02.2010 00:00:00 e[ (e

Mitwoch ,17. Februar 2010 [@+ [52] [ Angebote einbeziehen Defaut -

fnzahl  [Inventar | Ver [ [\warengruppe -
B 1 1 y Effekte
-1 o 0 Martin MAC 600 Moving-Lights
-1 o 0 Motorcontraller 4-Kanal Hebezeug
-2 o 0 Martin Robocolor Pro 400 Moving-Lights
-8 2 2 PAR 64 CPB0 6 lamp bar

7] | 2[PARGACPG1E lamp bar <

-3 € & PAR 84 CPE2 & lamp bar
-1 2 2 Dimmerrack 48 KW/ (24 x 2 K}, DMX
-1 4 4 Shure WA-84 A Lavaliermikrofon, Niere Mikrofone
-2 4 4 AKG GN-30 ikrofon mit Tellerfull, Hyperni i
-2 o 0 MA Grand MA (2 TFT, Case) Regiepulte
-13 o 0 Martin MAC 2000 Moving-Lights
-12 4 4 d&b C7-TOP (1572 75° x 407) Lautsprecher
-12 2 2 d&b B2 Subwoofer 187 Lautsprecher
12 2 2 Amp-Rack d&b 2-Wege Monitoramping aktiv Endstufen
-6 o 0 Motorola GP-340/UHF/16Ch. Kommunikationsmitiel | -
Drucken
[Anzahl  [Start [Ende [Nummer — [Job [Status [ Projekt |Bearbeiter | Standort

1 16022010 23.022010 02-0001.01 Abend Gala <Bestatigt> Beispielprojekt 01  Admin Default

[16.02.2010 |20 022010 Beispidprask0T2 (4D [Defouk |

SchlieBen
Tastaturkonzept Navigation in Karteikarten
Kopfdaten Erweitert Adresstypen Kontakie Fakhwa Jobs Umsatzverdaud Arhikel

Ressource Benulzerelder Dokumenie DigiTache Sperrkennzeichen Eingangshelege
In den Kopfdaten konnen allgemeine Informationen zu einem Adressen eingegeben werden.

Die einzelnen Karteikarten kénnen Sie mit die Tastenmin]a,+ 2 usw. per Tastatur auswahlen.

Eintrdge in Listen Editieren
Ineinigen Listen konBSendirekt Daten eingeben. Innerhalb der Stammdaten ist das im Listeneditor der Artikel und Adres
moglich. Die Funktionalitat steht auch in weiteréa LiBteder Materialliste zur Verfligung.

Mummer | Bezeichnung | Imventar | Wermietinventar
1007623500  Amp-Rack d&b 2-\wege Monitoramping aktiv 2 2
100772400 Amp-Rack Master 5 5
1007727.00 Amp-Rack Slave 2 2
1001043.00 BNC Videckabel 10m 7 7
1000221.00 C- Haken gerade 20 cm 100 20
100774200 Carver PM1400 Endstufe [ 2x 700\ / 4 Ohm) 0 0
1007721.00 Carver PM-2400 Endstufe (2 x 1200/ / 40hm) 0 0
1000074.00 CEE 16 A, 10m ] 8
1000075.00 CEE 16 A 20m 10 10
SN CEE 16 A, 50m| [ 2 2|

Waéhlen Sie hierzu den Eintrag aus und Clickauf koehttaals mit der Maus auf die gewiinschte Spalte.

Mit der Tastatur gelangen Sie in den BéAdakeitemit der Funktionsile

Editieren mehrere Eintrédge

Mit dem Mengeneditor werden mehrere selektierte Eintrage gleichzeitig bearbeititnDstrMBngededi
Materialliste sowie in der Rechnungspositionsliste verflgbar.

Mehrere Zeilen gleichzeitig bearbeiten:

1. Selektieren Sie die Eintrédge die Sie bearbeiten mdchten
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2. Offnen Sie das Kontextmeni mit der Maus oder Tastatur

Warengruppe |Anzahl | Bezeichnung | R abatt |
Scheirnwerfer 8 PAR B4 CPBEO E lamp bar 0.00%
% PAR 64 CPET B lamp bar 0.00%
% PAR 64 CPEZ B lamp bar 0.00%
Dirnmer 2 Dimmerrack 48 K [24 2 K3, D= 0,00%

SonstigesLicht

Endstufen
Hebezeug
Stramk.abel

1 Dimmemnack 72 K (36 » 2 Kw), DMK, CEE 125

0.00%

arting 16 Pol 50 Meter

2 Leuchtm
2 Leuchtm
2 Leuchtm
1 Carver P
48 C- Hake
1 CEE12

Gebundene Referenzen bearbeiten
Artikel bearbeiten
Eintrige bearbeiten

Werfilgharkeit

3. Wahlen Sie Eingrbgarbeiten
4. Wabhlen Sie die Spaltaia®e bearbeiten mochten und Bagen neuen Wert ein
Zellen bearbeiten . ﬂ

Spalte [ Fiabatt - ]
Meverwet 30
|

| [ ok [ Abbrechen ]|
5. Bestétigen Sie ot

Kontextmentlis
Innerhalb der Listenansichten kénnen Sie Uber die Kontextmenis weitere kontextbezogenen Funktionen 6ffnen.

Das Kaextmeni 6ffnen Sie mit der rechten Maustaste sowie der Taste

15.02.2010 00:

04.03201000:00 02-0003
0403 2010 11:00 _[02-0002

eon | Bis | Nummer | Name ‘ Bearbeiter ‘Status

14.02.2010 00:00  15.02.201000:00 02-0005 Beispielprojekt004 Personal  UserD1 <Bestatigt>
14.02.201000:00 18.02.201000:00 02-0017 Beispielprojekt Admin <Angebot>
14.02.2010 00:00 Beispielprojekt 08 Admin <Bestatigt>

Beispielprojekt 02 <Bestatigt>

Projekt bearbeiten Meue Druckhalle Admin <Bestatigts
16.02.2010 00 " Beispielprojekt 04 Admin <Bestatigt>
16.02.2010 00: RECiSEiiEett Beispielprojekt012 AD <Bestitigts
16.02.2010 00: Projekt abrechnen Bcispielprojekt 01 Admin <Bestatigts
24.02.2010 00:00 2602200000000 02-0006 Beispieljob005 AD =Bestatigt=
26.02201000:00 01.03.201000:00 02-0010  Anmictung UserD2 <Besttigt
27.02.201000:00  28.02.201000:00  02-0008  Disco Admin <Bestitigt

Schlagworitter

In denmeisten Selektionen finden Sie einen Schla@iettéhen dort die Moglichkeit Ihren Suchbegriff einzugeben.
Standardmafig suchen die Filter nach dextrsittollen Felder. So wird z.B. in der Jadstudebname, Nummer
und Benutzernummer gesucht.

Innerhalb des Filters kdnnen Sileldeed¥ und ? verwenden. * Erse&stazines Wortes mit ? einen Buchstaben mit
einem variablen Text.

DamiSie mit den Filtermettarbeiten kémngetzt easyjob intern automatisch den * hinter Ihrer Eingabe.

Beispiel mit ab. Im Ergebnis werden alle Jobs mit den Anfangsbuchstaben ab angezeigt.
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s A&l

Yaon Angehot Abgesagt

Bis Bestatigt Arristung

Schlagwort ab g

Kunde D

Beispiel mit *tag. Da easyjob intern zuséatzlich nodeairgas*tetzt (*tag*) werden alle Jobs die die Buchstaben tag
enthalten aufgelistet.

. A

Yan 15022000 - Angehot Ahgesagt

Bis 17.03.2000 - Bestatigt Aristung

Schlagwaort “tag 7

Kunde E

M urnmer Bezeichhung Einsatztage | Status CheckOut Datum | Checkln Datum | Zurlick D atum
02-0001.02 ents Tagung 2 igh .02.2010 22.02.20 22.02.2010
02-:0003.01 Samstagskonzert 07.03.21
08-0002.02 14 Pharma Tagung 1. Tag 2 <Angeboty  14.03.2010 21.03.2010 21.03.2010

Sie kdnnen didd&ard auch innerhalb eines Wortes anwenden.
Standard Stammdaten Verwaltung

Die Standard Stammdatenveraltungsformulare sind wie folgt aufgebaut:

Schlagwort
Anrede
Hallo
Sehr geehrte Dame
Sehr geehrte Damen und Herren
Sehr geehrter Herr

brasen | fomteten | Losren |

Da die einzelnen Stammdaten auf bereits verwendete Vorgangeniefiebemidi@schen nach dem zu tauschenden
Datensatz abgefradR, Sie wollen eferede I6schelmannwird nach der tawschenden Anrede gefrajerin
Adressen und Kontaltied die geléschte zur getauschten Adresse aktualisiert.

Eigendatenfilter

Zusétzlich zu den vordefinierten Datenfiltern haben Sie in vielen Listeriidmeidégéddiwsnfilter zu erstellen. Sie

erkennen einen aktiven Datenfilter an adenf-dpeénsymk ? .

Die Filtereinstellungen werden fiir den angemeldeten Benutzer im Windows Profil abgespeichert.
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7 Benutzersuche

| Mame Wermietinventar

K1 (2
- Atikel 1 wel  Arikel Bezeichrung
- Bezeichnung 3
- Mumrmer (r perator () Wert] =Wert2 Cwert] < Wert2
- Vermietinventar Tiwertl s Wert?2 Tiwertl v ='Wert2
- |rentar L
- Beschreibung S Tiwert] < wert?2 C el <="wert2
G.EWiCht . Cwert] = "wdert2 @ wertl ='wWert2
- Einkaufspreiz
- Werkaufspreis Cwert = Twiert2 el & Wwert2
- Brimietpreiz QQ/
- Vermistpreis ert? Suchtext1 -
- Mindestmietpreis
- Hihe
Brsi orschau
- Breite 5 - - -
- Tiefe (jﬁrtlkel.Bezemhnung enthalt Suchtext] *
Vetbra.uc:hs.artikel il I Hinzufiigen I I Bearbeiten I I Lschen
PR Packeinheit
KBJ iArtikel Bezeichnung enthalt Suchtest1® i oder  Artikel Murmmer enthalt *Suchtext1®
und  Atikel Vermigtinventar > 0
und

(2
[ Artikel Bezeichnung enthalt Suchtext] ™ oder Artikel Mummer enthalt *Suchtext1”] und [ Artikel Vermietinventar
>0

I Obemehmen I I Ok I I Abbrechen I

. A

Auf der linken Seite finden S2) Wiriablenliste fir den Wert 1. Auf der rechten Seite finden Sie die@nstellung der
aktuellen Formdit dend® Operator bestimmen Sie wie der Wert 1 mit dem Wert 2 veranlﬁferdm@MmTt
2 kénnen Sie das Suchfeld, einen fixen Wert oder eine Variable verwenden.

In der Vorsch2) sehen Sie wie Sie aktuell die beiden Werte miteinandetbeerknlpft h
Sie koénneith beliebig viele Verknipfungen zusamm@stetienivnadindodemiteinander verbinden.

Aus jeder Zeile wird eine Klammer erzeugt. In der FilDrkorseragie die aktuelle Formel einsehen.

Erstellung eines Eigenen Datenfilt

1. Clicken Sie auf das Filtersymbol undiwégiem

Anzahl - Artikelbezeichnung W arengruppe

1 <alle (=]

CEE 164, 20m

Anlegen
KietpreE 6. Inventar 10 Yermietinwentar 10
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2. Ceben Sie dem Filter einen Namen
IV Benutzersuche = = i:’-\

Narme Nurdtik elrnitlventar

EJ- Adticel | el Artkel Vermistinventar
-- Bezeichnung
- Mummer Operator () wiert] = \wWert2 (O wiertl < Wert?
REITi= 25T @) el » whert2 O Wertl »=‘wert2
- Irwentar A
- Beschreibung = () Wt < Wert2 C1Wert ¢="wert2
Bewisnt O el = Wel2 € Werl =Wer2*
Einkaufspreis
- Werkaufspreis () wert] =" wWent2 * (O1wertl & wert2
- Anmietpreis
Vermistpreis etz 0 -
- Mindestmietpreis
- Haihe
B o Worschau
- Breite
Tiefe Artikel Vermietinventar > 0

- Verhrauchsartik el

A Hinzufiigen ][ Bearbeiten ][ Liischen
-- Packeinheit

[ Artikel Vermietinventar » 0]

[ Ubemehmen ] [ Ok ] [ Abbrechen

Waéhlen Sie den Wert 1 aus der Liste aus

Wahlen Sie den Operator

Waéhlen Sie den Wert 2

Fugen Sie den Filter an die Bestehende Hdmagligean.
BeendeSie den Dialog @t

No ok w

Filter deaktivieren

1. Clicken Sie auf das Filtersymbol
Anzahl  Artikelbezeichnung Wa
1 <all

%%| CEE 164.5m

Deaktivieran
Anlegen
Bearbeiten

Léschen

W | Arikelmitermietinve ntar

2. Wahlen Sieeaktivieren

Filter aktivieren

1. Clicken Sie auf das Filtersymbol

Anzahl  Artikelbezeichnung Wiarengr
1 {allex

Jer Doge outdoor

Anlegen

ArtikelmitWermietinventar

Bestandkleinerbdindesbestand

2. Wahlen Sie aus der Liste den gewinschten Filter
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Farben

Um den Status von Jobs, ProjedderaPend Fuhrpark schneffeselreknnen den Statiben zugeordnet werden.

020005 08-0001 020004
Eeispielproje Meus Eeispielpraje
kt004 Ferson  Druckhale kt 04
020015
Beispielprojek!il12

02-0m7
Beispielprojekt

020001
Beispielprojekt 01

020002
Eeispielprojekt 02

02-0009
Beispielprojekt 08

Die einzelnen Farben werden fur die gesamte easyjob Umgebung in den easyjob Programmeinstellungen definiert.

Statusfarben Definieren:

1. easyjob> Extras> Optionerr Kateikarterojekie/JoBRessourcen
2. Wabhlen Sie die jeweilige gewlinschte Farbe

Status Farben

Reset
Angebot
Bestatigt
Abgesagt

@lana

Menii und Toolbar

Mitdemeasyjob Men{ und die easyjob Tewig@mren Sie durch das Programm.

W] easyjob 4.0 registrie

Datei Ansicht Artikel CRM  Projekte Bestellung ‘erkauf SWerkstatt Fertigungsplanung  Digi Fleet Fakturierung Starmmdaten  Statistik Reports  Extras  Fenster ¢

QR NO-0 8g £-&-8-

Auf Basis |hrer Berechtigungen werden die einzelnen Menus aliivéett und deak

Die Formulare die Sie aus dem Meni Ansicht gestartet haben und beim easyjob Beendemendeh peiiffnet sind
nachsten easyjob Start automatisch wieder gedffnet.

easyjob Icons und Symbole

In der Toolbar und in Programm werden verschlemeneSyendet.

Navigator

Monatsubersicht

easyjob Heute

Adressbuch und Adresse und bezogene Stammdaten

Artikel und bezogene Stammdaten

Verfugbarkeitsfunktionen

Dbd@.%ﬂ@

Projekt, Jobs und bezogenen Stammdaten
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Bestellwesen

) oo 4

Verkauf

Warenkb
< Werkstatt und Serviceintervalle
& | Drucken
Logansicht

InvieleFormulardimden Sie eine Statusbar in der Sie einseheveldreréBenutzer zu welchem Zeitpunkt die
aktuellen Daten erstellt bzw. zuletzt verdndert hat.

Angelegt: Admin admin (16.02.2010 20:54) Bearbeitet: Admin admin (16.02.2010 20:54) [].J

Weitere detaillierttotmationen finden Sie in der Logansicht. In der Logansicht werden weitere Informationen protokollier
B. werden bei Projekten/Jobs die e$&itigginder@mgowie Auftragssummenandsempirggokolliert.

Logansicht @
Zeit Status Benutzer Meuer \wert
16022010 21:01  Status Beststigt gesetzt  Administrator
16022010 21:01  geoffnet Ldministrator
16.02 2010 20:54  Angelegt Administrator

Offnen der detaillierten Logansicht:

1. Cicken Sie auf ([ﬂ;lcon in der Statusbar
Aktuelle Vorgange einsehen

In easyjob gibt es mit dem Navigator, easyjob Heute, Monatsibersicht, Erinnerungen und Windows Gadget mehrere W
aktuelle Vorgange einzusehen.

Mit dem Navigator, easyjob Heute Mahdesansicht fragen Sie die Vorgange eigensténdig ab. Das Erinnerungsfenster
schaltet sich automatisch auf.

Mit dem Windows Gadget erhalten Sie wichtige easyjob Informationen auch ohne dass easyjob gestartet ist.
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Navigator
Im Navigator werderetlieehen Vorgange gruppiert in verschiedenen Kategorien angezeigt.

Welche Vorgange angezeigt wenaeen Sie sich fur Ihre eigenen Anforderungesasatshstell&@as Gleiche gilt
fur die Filteranpassung

awigator

[=- easyioh - Bearbeiter Status

= Allgemein 16, 00 ot
Alle Projekte ab Heute 15.02.201000:00  19.02.2010 00:00 <Bestatigt
Laufende Projskte 15022000000 22022010 20:00 020001 Beispiedprojskt 01 Adrmin <Bestatiats
Laufende Jobs 230220100000 2502201000:00 020006  Beispisob005 #D <Bestatign
Angebotene Projekte ENZAMOONON 20220100000 020010 Anmistung Ussil2 <Bestiliat
E’SLZ":SZLTE" & Heute 02200000 270220100000 020008 Disco Adriin <Bestility

" 2702EMNO0O0 ZR02201000:00 020016 Beispifob01% Usellt <Bestiligtr

Beendste Projekts ohne Abrechnung

Angebotshist berschilen 030320100000 04.03.201000:00 020013 Eeispiefob011 Admin <Bestatigt

Fioiekte zum Kunden O40BZN00000 050320100000 020012 Eeispiclproiekll Admin <Aingebot
- Anmieturgen 06.03.201000:00  07.03.201000.00 020003  EBeispielroht003  Admin <Bestiligh
Jabs ab Heule 07.02200000:00 080320000000 020014 Beispieloh Adin <Bestitigty
Jobs zurlick ab Heute: 02.022M000:00 11.02.201000:00  02-00M Furkgerate Adrin <Angeboty
Aktuell laufende Jobs 14.02.201000:00  21.03.201020:00  08-0002 Meispielprojelet 01-01 <Bestatigt
=) Persinlich

Zuletzt bearbeitate Jobs

Meine Jobs
Zuletzt baarbeitste Projekts L
Meine Prajekte

Meine Aufgaben

Geplant als Ressourcs

(= Lager

(Oberfallig Check Out

Uberfallig Check In

Heute Check Out

Heute Check In

Ab Heute Check Out

Ah Heute Check In

= sutgaben -

Liste ‘ Obersicht |

Alle Projekte ab Heute  Kriterien: Angebot, Bestdtigt, Tage 30

Die Liste kénnen Sie sich zur zeitlicheradatsin der Ubersicht ansehen

avigator ]
[=)- easyiob - 13022010 1402200 16.02.2010 18022010 17.02.2010 |T 8.02.2010 ‘19.02.2010
& Allgemein 02-0017

&lle Projekte ab Heute Bispielprojskt

Laufende Projekte
Laufende Jobs
Angebotene Projekte
Projekte zuriick ab Heute
Neue Projekte

Beendete Projekte ohne Abrechnung —
Angebotstrist Uberschritten Meus
Fraiekte zum Kunden Druckhalle
(= Anmistungsn 02-0015

Jobs ab Heute Beispislprojekt0l2

Jobs zurlick ab Heute - om N
Aktuell laufende Jobs Beispielprajekt 01

=) Perstnlich

Zuletzt bearbeitate Jobs

|| 02.0009 3
Beispislprojekt 08
020002
Beispislprojekt 02
08-0001 020004
Beispislprojsk
tos

Meine Jobs
Zuletzt bearbeitete Projekte Tm
Meing Projektes

Meine Aufgaben

Geplant als Ressourcs

=) Lager

(Oberfallig Check Qut

Uberfallig Check In

Heute Check Qut

Heute Check In

Ab Heute Check Out

AbHeute Check In L F—— b

(=1 Aufgaben - | | Liste Ubersu:hll

Alle im Moment laufenden Projekte  Kriterien: 4ngebot, Bestatigt

Navigator Uber das easyjob Meni 6ffnen

1. easyjob Mer# Ansicht> Navigator
Navigator Uber die easyjob Toolbar 6ffnen:

1. Clicken Saaif das Navigatoricon der T.oolbar

Vorgange einndausbleden:
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1.

2.
3.

Offnen Sie das Konterti der Kategaiesyjab

@ Mavigator

- Laufends Projekte
Laufendz Jobs
- Aingebatene Projekte

- Projekte zuriick ab Heute
i Mana Proialta

Clickeh Sie Anpassen

Wahlen Sléerfligbaren DatenbelDatie gewunschte Vorgangsliste dligemdie Anzeige in den

Verwendeten DatenbefZidfoer den Butterrhinzu

erfiigbare D atenbereiche

{‘]2 Yenwendete D atenbereiche

e

ame K.ategorie Beschreibung -
nde Einganaz{i
Alle Eingangsbelege ohne £
Alle Eingangsbelege ohne K
Eingangsbelege mit abgeleh
Al 'workflows
AllWorkflow Votes >
‘Wwarnungen durch Inteme Z
Zeigt alle internen Yermietun
Zeigt alle internen Zumistung
Jobs mit bendtigt Ressourcen Alle Jobs bei denen noch g
Auglaufende Qu: Ressourcen Personal bei demn Qualifik ati
Laufende Fertigu Ferigungzplanur Alle aktuell laufendan Fertigu

Eingangzbelege Eingangsbelege
Eingangsbelege Eingangsbelege
Abgelehnte Eing. Eingangsbelege
Al'workflows  Workflow
All'warkflow Vot Warlflow
‘Wwarnungen Inter Multilager
Interne Wermietur kultilager
Interne Zumietun Multilager

<

m

Mame K.ategorie

Laufende Projek! dllgemein
Laufende Jobz  Allgemein
Angebotene Proj Allgemein
Projekte zurlick ¢ dllgemein
Meue Projekte  Allgemein
Beendete Projek Allgemein
Angebotzfrist Ube Allgemein
Prajekte zum Kut Allgemein
Jobz abHeute  Anmietungen
Jobs zurlick ab b Anmietungen
Aktuell laufends . Anmietungsn

Beschreibung

ab Heute
Alle im Moment laufender

Alle im Moment laufender
Alle Projekte ab Heute m
Alle Projekte zurick. ab k-
Alle neu erstellten Projek
Alle erledigten Projekte [
Jobz deren Angebotzfrizt
Alle Projekte ab Heute eil
Alle Anmietungsjobs ab H
Alle Anmietungen zuriick,
Alle Heute laufende Anm

| »

m

(berfalligs Fertig Fertigungsplanur Alle Fertigungsvorgange mit Zuletzt bearbeite Personlich Meine zuletzt bearbeitete
(berfalige Teilsc Fertigungsplanur Alle Fertigungsvaorgange mit
(berfalige Beste Ferttigungsplanur Alle Ferigungsvorgange mit
Abrechrungsplar Allgemein Alle Projekte [nur bestatigh] «
Meine offenen &l Perstnlich Meine noch nicht erledigten L
Meine Liberfalige Perstnlich Meine vergangenen und mnoo

Alle offenen Akt Allaemein Alle noch nicht eredigten &k ™

Meine Jobs Personlich Meine erstellten Jobs

Meine zulatzt bearbeitete
Meine erstellten Projekte
Jobsg die noch nicht aus
Jobg die noch richt eing
Jobs die Heute noch au:

Schlieben

Zuletzt bearbeite Persdnlich
Meine Projekte  Personlich
(bertslig Check Lager
(Iberfalig Check Lager
Heute Check Ou Lager

-

Zum Entfernen einer Vorgansliste gehen Sier amaftigken der<Button.
Filter anpassen:

1. Offnen Sie das Kontextmenii der Vorgangsliste

@ Mavigator
= egsyiob |7
= A_Ilgemein [
i tille Projekte ab Heute t

Freies &ngebot
W | Angebot
(W | Bestitigt

Anmietung Angefragt

Anmietung Bestatigt

Abgesagh

2. Passéh Sie den Filter an
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easyjob Heute
In easyjob Heute erhalten Sie eine komplette Ubersicht aller wichtigen Vorgéange.

Welche Vorgange angezeigt weratem Sie sich fir Ihre eigenen Anforderungasasethshstell&@as Gleiche gilt
fur dieFilteranpassy

easyjob Heute: Admin admin Montag, 15. Februar 2010 Anpassen

Projekte
Vo - Bt Stnber,
540,200 P Bespmpreein <Angebots -
.m0 nom Furkgersie Angsbot -
Laufende Projekte Laufende Jobs

Bt ‘st Vor: o b St

MM SN Beperepki0i Parseral hetiigt: v MR SN0 beapejesddd -
MR BRI Bepeprokt Chogabots T WEIO0 WRID Gesnec und Leoand 000000 Argebets ¥
MM AN BeperoiektOF hemimgts v MENE GBI K Anegs otz v
MAID I Bepeproekt O] hetiigte v ISEI0 KRN New Drckhele B
QM0 6NN Weve Druckhale hestigt =
iiberfalig Chedk Out berfalig Check In
ven: B o st ven o o St
MM NI K. Avage hig: -
BRI 600 MeveDruckhele o
Meine Aufgaben
Catm: Aulgabe: Fromit
smm0 Hingapunkts dol
12080 Kingagunhia de.
avowmen Hingapunkts sl
o104, 2080 Hingapunkia de.
w50 Hingapunkts s
Meine Jobs
Ve B ok St
w0 o220 . -
a0 o2 Ecamar und Laand 0300170 ngabots -
smm0 wo22m0 o Dnckhale N -
a0 Bomw Abeed Gala E—— -
1620 nome Tagung - -
a0 Do Prisacdation Saal L S—. -
20200 02200 Basrnr I -
a0 mom Dica Ten Euitts -
Dm0 mo2m0 Dien teht et -
w20 oA [S—— Suitts -
oumn.am0 soame Tcspertst et -
o505.2080 et Ground Supert Argubets -
@m0 om0 [oe— Sessigts -
811030 o PE——— it -
w0 2o me hasdts Angebots -

easyjob Heute Uber das easyjob Menu 6ffnen

1. easyjob Mer® Ansicht> easyjob Heute
easyjob Heute Uber die easyjob Toolbar 6ffnen:

1. Clicken&auf das easyjob Heute Icon der. Toolbar
Vorgénge ein und ausbleden:

1. Clicken Sie in easyjob HeWamadsen

2. Wahlen Sléerfiigbaren Datenbelatie gewiinschte Vorgangsliste aus und fligen die Anzeige in den
Verwendeten Datenbe@q:fer Drag&Drombi

| % easyjob Heute Einstellungen _- - @mﬂ

I Datenbereiche Datenbereiche
1 (2
[
AleProjgkteab Hevte o 1
Projekte zurick ab Heute Angebotene Projekte
Neue Projekte
Beendele Projekte ohne Abry Laufende Projekte Leufende Jobs
Angebotsfrist iberschritten

Jobs ab Heute Uberfallig Check Out | Uberfallig Check In

Jobs zuriick ab Heute
Aktuell laufende Jobs

||| | Zuletzt bearbeitete Jobs
Zuletzt bearbeitete Projekte
Meine Projekte

Heute Check Out

Heute Check In

Ab Heute Check Out

Ab Heute Check In

Offene Aufgaben
Uberfzllige Gerdte

Fallige Gerate ab Heute
Laufende Vorgange
Uberfzllige Vorgange

Alle offenen Ressourcen ab Heute
Alle angefragten Ressourcen ab Heute
Geplant als Ressource

||| Alle iberbuchten Ressourcen ab Heute
Laufende Verkaufe
Mharfalline Virk S fe

Meine Aufgaben
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3. Offnen Sie das Kontextmenii um die Vorgangsliste anzupassen

Angebotene Projekte

i Jobs
Freies Angebot

v || Angebot
v | Bestatigt

heck In

Anmietung
Abgesagt
v | Default

easyjob Heute Uber das easyjob Menu 6ffnen
1. easyjob Mer# Ansicht> easyjob Heute

easyjob Heute Uber die easyjob Toolbar 6ffnen:

1. Clicken Sie auf das easysjob Heute Icon der Toolbar

Maatstbersicht

In der easyjob Monatsubersicht werden Projekte in Form ei@sdbiajestk}hs

Uber diversen FillChkonnen Sie sich die Ansicht anpassen.

ﬁ Monatsibersicht
onsition

Mortag , 15. Febar 2010 =
Sonrtag , 28. Februar 2010 -

Jobstatus

[ Angebot [1[¥] Abgesagt
[[¥] Bestatigt [][¥] Anmietung

Service

Selbstabholer
Materialanlieferung
Nur Ressourcen
Full-Service

Erweitert

»

»

»

<«

=N EoR

Uberbuchung

<«

5.02.2010 16.02.2010 17.02.2010 18.02.2010 19.02.2010 20.022010 21.02.2010
\_2}'0001 02-0004
eue Beispielproje
Druckhalle kt 04
02-0015
Beispielprojekt012

402-0017
Beispiclprojekt

02-0001
Eeispielprojekt 01

02-0002
Beispielprojekt 02

402-0003
Beispielprojekt 08

22.02.2010 23.02.2010
02-0007 I
Eeispielproje

kt 07

Geht ein Projekt Uber den Zei3hbmauswird das mit eindrPfeil visualisiert.

Wochemelen werden in greeabédinterlegt.

Nach der Selektion eines Projektes werden in einem Popupfenster Zusatzinformationen dargestellt:
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08-0001 02-0004
Neue Beispielproje
Druckhalle kt D4

02-0018
EBeispielprojektl12

402-0017
Beispielprojekt

02-0001
EBeispielprojekt 01

02002 | [16.022010

17.02.2010 18022
[

02-0001.01

Abend Gala
402-0009
Beispielprojek| | U2-000T.02 ¥
Tagung
02-0001.03 B

Anmietung fiir Projekt 01

« Tl r

¥ b ;[ Info_| Kunde

Die Farbeals auch dieformationen in den Balken kdnnen Sie in den easyjob Rtetiuagendhonfigurieren.
Darstellungsinformationen anpassen:

1. easyjob> Extras> Optionerr Karteikarterojekte/jabs
2. Clicken Sie im Bereich AnsichtsoptiGiezmtaifern
3. Fugen Sie diewginschten Darstellungsinformationen in eine der drei ZeileneieléNagiablen
innerhalb einer Zeile verwendet werden.
. ]

Anzeige Optionen
Projekt. Nummer

:
Projekt Benutzemummer Projekt. Name
Projekt Name
Projekt Kunde — —
Projekt Prioriat [ Beispiel 1 || Beispiel2 || New |
Projekd Typ
Projekt. Bearbeiter Vaorschau
08-0005

Meispielprojekt 01-03

Ok Abbrechen

4. Bestétigen Sie okt
Weitere Konfigurationsméglichkeiten der Monatsiibersicht

DieProgrammeinstellungen bieten noch weitere Mdglichkeiten die Darstellung der Monatsiibersicht anzupassen.

08-0001 02-0004 10-0001 02-0007
MNeve Beispielproje testddd
Druckhalle kt 04
02-0015 @
Beispielprojekt012 Optische Effekte
402-0017

Eeispielprojekt
02-0001
02-0002
Beispielprojekt 02

02-000%

ABC Product Launch @

HZ)

Optische Fade-Effekte \‘D
Windows Visuelle Effekte
\Wochenende einblenden @
Tageslinien @

Beispielprojekt 08

30@

Zur besseren Oriemigkdnnen die Wochene@(gnau eingefarbt werden. Mit den Tagestr@wﬁeidan
schwarze Linien zwischen den einzelnen Tagen e[DgeEmbdetI@der Statusfarben kann deaktiviert werden.
Das langsame aufklappen des Popupfensters k&imsteltu@ptische FaBéekiDdeaktiviert werden.

easyjob Monatstibersicht tiber das easyjob Men( 6ffnen
1. easyjob Mer#l Ansicht- Monatsiibersicht

easyjob Monatsubersicht Uber die easyjob Toolbar 6ffnen:
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1. Clicken Sie auf das MonatsubersichtTiootbder
Erinnerungsfenster

DasErinnerungsfensteisSieautomatisch avithtige Vorgartge

Werkstattvorgang uberschritten 04-0002 ‘Wartung (Dynacord Powermate 1000, 2 x 5000
Ausstehende Freelancer Anfrage Ferdinand Kerl &V-Techniker

Uberfallig Check Out kl. Anlage

Uberfallig Check Out Meue Druckhalle

Beendete Projekie ohne Abrechnung Eeispielprojekt004 Personal

Ausstehende Freelancer Anfrage Ferdinand Kerl &V-Techniker

Eigene Aufgabe nicht abgeschlossen Hangepunkte def.

Die Einstellung zur erneuten Erinnerung wird nach dem néchsten easyjob Start wieder zuriickgesetzt.

JedeWorgangann skonfiguriemwerdergb und warerinnert wird.

Erinnerungseinstellungen
Benachrichtigung Zeit bevor fallig
Aktivitat 5 Minuten - E|
Angebatsfrist (iberschritten 5 Minuten + | Defautt [=]
Ausstehende Freelancer Anfrage 5 Minuten + | Defautt [+]
) eerdt Prit e e <ot [3]
||V Eigene Aufgabe nichi abgesch! [5 Minuten ~ | Defaut =]
(| [ Eingehende Freslancer Email Defat []
-F‘ | falligksitsdatum iberschri 5 Minuten + | Defaut [=]
Oberfallig Check In 5 Minuten v | Defaut [=]
Uberfsllig Check Out 5 Minuten v | Default [=]
\Werkstattvorgang Gberschritien 5 Minuten + | Defautt [+]

Mit den Funktionen aus dem Kontextmeni kdnnen Sie weitere Aktionen ausfiihren.

Bild  |Typ Nummer | Bezeichnung

A ‘Werkstattvorgang dberschritten 04-0002 ‘wartung (Dynacord
B ! | Ferdinand Kerl AV-T

and Kerl &V-T
Eigene Aufgabe nicht Laden :punkte def.

Erinnerungsfenster manuell 6ffnen

1. easyjob Mer# Ansicht> Erinnerung
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Erinnerung spater wiederholen

1. Wabhlen Sie den Zeitraum und Bestatgamaenit

s & Minuten
10 Minuten
15 Minuten
30 Minuten
1 Stunde
2 Stunden
4 Stunden

& Stunden
0.5 Tage
1Taa

2 Tage

3 Tage

5 Tage

7 Tage

Erinnerungen konfigurieren

1. easyjob Mer® Ansicht> Erinnerung

Werkstattvorgang Gberschritten 04-0002 ‘Wartung (Dynacord Powermate 1000, 2 x 5000/
Ausstehende Freelancer Anfrage Ferdinand Kerl AV-Techniker

Uberfzllig Check Out kl. Anlage

Uberfallig Check Out MNeue Druckhalle

Projekte ohne Abrect BeispielprojektD04 Personal

Ausstehende Freelancer Anfrage Ferdinand Kerl A\V-Techniker

Eigene Aufgabe nicht abgeschlossen Hangepunkte def.

B

2. Iicken Sie &tihstellungen
3. Wahlen Sie die Vorgange sowie die Falligkeit aus

Erinnerungseinstellungen
Benachrichtigung Zeit bevor fallig

Alktivitt 5 Minuten -

Angebosfrist berschritien 5 Minuten + | Default [+]
Ausstehende Freelancer Anfrage Defat =]
Beendele Projekle chne Abrechnung 5 Minuten + | Defaut [+]
Eigene Aufgabe nicht abgeschlossen 5 Minuten v | Defaut [=]
Eingehende Freelancer Email 5 Minuten + | Defaut [=]
R falligkei i 5 Minuten v | Defaut [=]
Uberfallig Check In 5 Minuten - | Default [=]
Uberfallig Check Out 5 Minuten + | Default [+]
Werkstattvorgang Gberschritien Defat =]
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Windows Gadgets

Damit Sie auch auf3erhalb von easyjob auf wichtige Daten zugteifem ldiéteeiows Gadgets zur Verfigung.
Windows Gadget hinzufuigen

1. Offnen Sie das Kontextmeni des Windows Deséitdgs Gadiget hinzufligen
2. Wahlen Sie das easyjob Icon und ziehen es per Drag&Drop auf den Windows Desktop

Data source | Laufende Projekte |
User | Administrator % J
Password | |

[ 0K H Cancel ]

5. Nach der Eingabe bestatigen Sie den Dizog mit
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Nummern, Benutzernummern und Benutzerfelder
Nummer und Benutzernummer
I n easyjob werden Vor g2 ng &NunPerrogekernnzeiehnetRechnungen, é) &

Da die easyjob Volltextsuche so leistunggf@higlistNummer in der Regel nur noch als Referenz fiir den Kunden.
Zusatzlidkbnnen Sie den meisten Filtern nach Nusalektieren

Nummer 1000015.00  Benutzernummer 162634

Die Nummer setzt sich aus derbeidtmZiffern der Jahreszahl der Anldgelengn Bindestrigetrenmt
laufende Nummer. Beispiedan +0002 usw.

Job, Adress und Artikelnummern unterscheiden sich zu den normalen Vorgangsnummern.

Der Job erhalt die Projektnummer mitinginen Punkt getrennte laufende Nummer. B¥i§fi€l1,10001.02
usw.

Artikel und Adressen erhalten eine fortlaufende Nummer mit einer fiilhrenden eins und enti@@@@il D00Beispiel:

Sollten die Numnvengabe Ihren Vorstellungerenisiprechekiynnen Sie das Feld Benutzernummer fir ein eigenes
Nummernsystem verwenden.

In den Programmeinstellungen kénne Sie ein automatisches Script zur automatischen Benutzernummernerzeugung ak

Als Scriptsprache wird Visual Basic .nedtverwend

& ScriptEditor o e

Global Variables
ldProject = 28
LastCustomMr =
ProjectNumber = 09-0002

Script Code
Dim strTemp
Dim stryLastNr
strTemp = "abc™
if len(strLastCustomNr} > 3then
striMyLast Nr = Ieft{strlastCustomr, len(strLastCustomNr) - 3)
else
strMyLastNr =1
end if

NewCustomMNumber ="

[ Download | [ Test ][ 0K ][ Cancel |
=

Fur die Entwicklung dist$Ssind etwas Programmierkenntnisse erforderlich. Sie kénnen gerne den protonic software
Vertrieb kontaktienem dasc8pt anpassen zu lassen.

Automatische Benutzernummerngenerierung aktivieren:

1. easyjob> Extras> Opionen> Karteikartrojektditikel/Adressen/Fakturierung/\Verkaut/Bestellung
2. Aktivieren SBenutzernummer aktivievdrClicken aBéarberten
Skriptoptionen

Benutzernummer aktiviert
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3. Figen SiasRiipt in das Codefenster eitegteh es.

Global Variables

IdProject = 28 -
LastCustomMr =

Project Number = 09-0002

Script Code i

Diim strTemp -
Dim strMyLastMNr
strTemp = "abc"
if len(strLastCustomNr) > 3then
striMyLastMNr = left(strLastCustomNr, len(strLastCustomr) - 3)
else
strMyLastMNr =1
end if

NewCustomNumber = "

Benutzerfelder
In einigen StammdatenfarsuridVorgangen stehen Ihnen Benutzerfelder zur Verfliigung.

Die Benutzerfelder kdnnen Sie dazu verwenden um Informationdiirfe#znhedtseyjob kein Feld zur Verfligung
stehtTeilweise stehen Felder fir Numerische, Text und formatibee FEkEibgreit.

Im Projekt und Job kénnen Sie zuséatzlich SeinddedtExogrammoptionen hinterlegen. DaSikGnrig. dafir
verwendenm einen personalisierten Einleitungstext im Angebot zu drucken. Die Benutzerfelder werdan zur Ausgabe a
Reports Uibergeben

Bezeichnung der Benutzerfelder anpassen

1. easyjob> Extras> Optionefrr Karteikarte
Projekdob/Materialliste/Artikel/Adressen/Ressourcen/Fakturierung/Werkstatt
2. Geben Sie den Benutzerfeldern die gewtnschte Bezeichnung
RTF Felder
Report-RTF-Felder vorbelegen
RTF Feld1 Angebot Einleitung
RTF Feld? Stromanschiuss
RTF Feld3 Projekt_RTF_Feld_3
RTF Feld4 Projekt_RTF_Feld_4
RTF Felds Projekt_RTF_Feld_B
RTF Feldé Projekt_RTF_Feld_6
RTF Feld7 Projekt_RTF_Feld_7
RTF Feld2 Projekt_RTF_Feld_8

Inhalt deBenutzerfelder vordefinieren:

1. easyjob> Extras> Optionerr Karteikarfrojekfob
2. Clicken Sie im Bereich RTF Fdiderbaten

RTF Felder

Report-RTF-Felder vorbelegen
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3. Geben Sie den formatierten Text ein
T 02020202020 o=

=+ Prelect Benutzereider MicrosoftSansS ~| 85 ~| B £ U
Angebol Enletung
& Siomanschiss] el 0
P RTF_fed 3 |[EE%2 2

Projekt_RTF_Feld_4
Projekt_RTF_Feld_5
Projekt_RTF_Feld_6
Projekt_RTF_Feld_7
Projekt_RTF_Feld_8

Schlieben

Kennwort andern

Eigenes Kennwort andern

1. easyjob> Passwort andern
2. Geben&im Dialog ihr altes sowie das neue Kennwort ein

S rumr

Altes Passwort
Neues Passwort

Meues Passwort bestatigen
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Projektverwaltung

Das Projekt ist der Contairaieftiformationen aus einem Vermiet/Produktionsvorgang.

[ 02-0001 AEC Product Launch o[ & |[Ea]
Kopfdaten Obersicht Termine Ressourcen Aufgaben Jobkosten Dokumente Kostenplan Felder Referenzen Eingangsbelege
Alle fiir ein Projekt notwendigen Informationen kénnen festgehalten werden.
[ Projekt ||:| Abend Gala II:I Tagung II:I Media Rent Zumietung
Kopfdaten Kunde
Projekiname  ABC Product Launch 1000003.00 (-]
Projektnummer | 02-0001 i XY Event Productions -
Benutzernummer 0
63452 Hanau
Bearbeiter 1 [A.dmin admin VI
Telefon Fima: 01234 88838
Status [(Besténign> '] Fax: 01234 28889
Prioritat [NOITI'IEI| ‘l eMail: info@xyeverts com
Intemet: xyevents.com
Typ [ﬂgerrtur 'l -
Standort [ Default - l Bemerkung
Dispositicnsinformationen | I
von 16.02 2010 00:00 Uhr
bis 23022010 20:00 Uhr
Auftraggeber
Luftraggeber
Hurftragsdatum 07.01.2004 ~
Luftragsart [persénlich - ]
Zahlungsart [rein netto, 10 Tage v] -
[ Zumieten ] [ Ubersicht ] [ Zu Outlook ] [ Ressourcen ] [ Material ] [ SchlieBen ]
Angelegt: Bearbeitet: Admin admin (16.02.2010 20:26) ﬁ]

Im Projekt wird die Artikeldisposition, Pemsidrahrparkplanung, Aufgabenvenialkumgentenmanagement und
Kostenkalkulation zusammengefasst.

Jedes Projekt besteht mindestens aus einem und kann aus beliebig vielen Jobs bestehen. Der Zeitraum des Projektes
aus dem frilhesten Start und spatesten Enddatum aller Jobs zusammen.

Dokumente
Projekt Kostenkalkulation
Material |
I 1A
POA | Ressourcen |
Termine |
Adgaben |
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Projekte und Jobs

Jedes Projekt kann aus beliebig vielen Job8Beeskh&nlage eines Projektes wird automatisch der erste Job erzeugt.

Fur das Projekt sowie die einzelnen Jobs wird eine Karteikarte erzeugt.

[} 02-0001 ABC Product Launch o= =

Kopfdsten Obersicht Termine Ressourcen Aufgaben Jobkosten Dokumenie Kostenplan Felder Referenzen Fingangshelege

Alle fir ein Projekt digen Informati kdnnen fe halten werden.

0 Projekt | Abend Gala |0 Tagung [0 Media Rent

Kopfdaten Kunde
Praojektname ABC Product Launch 1000002.00 C]
Projektnummer | 02-0001 | 3 XY Event Productions -

In der ersteKarteikarte werden die Projektdaten in den weiteren die Jobdaten verwaltet. Die Reihenfolge der Jobs wird
die Reihenfolge der Anlage bestimmt. Sie kdnnen die Reihenfolge nachtaglich veréandern. Einzelne Jobs kdnnen Uber
Schattenkopie archiviedtausgeblendet werden.

Im Projekt werden Informatibesunde und Prioritat festgesmal

0 Projekt |[] Abend Gala |[ Tagung |0 Media Rent Zumietung |

Kopfdaten Kunde
Prejekiname TITET L)
Projektnummer 02-0001 2 XY Event Productions -

Benutzernummer 0

63452 Hanau
Telefon Fima: 01234 88888

Status [ <Bestatiat> -] Fax: 01234 33839
Prioritat [Nnrrnal '] eMail info@xyevents.com
Intemet: xyevents.com

Typ [J\gemur '] -

Standort [Default '] Temeis

Dispositionsinformationen L
von 16.02.2010 |  00:00 Uhr

bis 23022010 | 20:00 Uhr
Auftraggeber

Auftraggeber

Buftragsdatum 07.01.2004 ~

Buftragsart [persénhch V]

Zahlungsart [rein netto, 10 Tage '] -

Im Job werden InformationenBiéspozeiten, Lieferadresse und Service festgehalten.

[ Projekt |0 Abend Gala ‘l:l Tagung II] Media Rent i |

Kopfdaten Lieferadresse/ \leranstaltungsort

Jobname Abend Gala 1000070.00 E]

Jobnummer 02-0001.01 A SAS Hotel Hannover GmbH -
Helfried Boventer 3

Benutzernummer 0 Hauptstrake 1 |E|
30419 Hannover B

S e —

= Telefon: 123456789

Status [<B€5131|91> '] Telefon Mobil: 123456789

Standart [DE{EU“ v] Zusatztext Direkt Anfahrt méglich

Riicknahme Default Py

TEEITEONI S (7) Selbstabhaler () Nur Ressourcen

von 16022010 ~ | Uhr (7 Materialanlieferung @) Full-Service

bis 23022010 + [2000  Uhr e

Miettzge H Einsatztage 4

Zeitraum

Angebotsfrist 25.03.2007

Auftragssumme 46.256.30 €

Dispo sperren [T]  Tag spéter verfiighar
CheckOut =

Abgerechnet [l
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Bei den Jobbezogenen Funktionen wie z.B. Aufgaben wejdktkartdiéalPe alle Aufgaben der Jobs innerhalb des
Projektes, in der Jobkarteikarte nur die Aufgaben des selgkspda@mddbs

[} 02-0001 ABC Product Launch [E=5ESH F=5

Kopfdaten Ubersicht Termine Ressourcen Aufgaben Jobkosten Dokumente Kostenplan Felder Referenzen Eingangsbelege

Zu jedem Job kénnen hied: Aufgat

-geben werden.

|E| Projekt |[1 Bbend Gala ||:| Tagung ||:| Media Rent 4 |

Datum Erledigt Typ Bezeichnung Bearbeiter
15022010 1501 | W | Dringend | Hangepunkte def. | Adni simn |
14.02.2070 15:00 (=]} Genehmigung Sonntagsfahrerlaubnis

(05.02.2010 2044 [} Vorbesichtigung  Saalhdhe kldren =allgemein:

[} 02-0001 ABC Product Launch [E=5ESH F=5

Kopfdaten Ubersicht Termine Ressourcen Aufgaben Jobkosten Dokumente Kostenplan Felder Referenzen Eingangsbelege

Zu jedem Job kénnen hied: Aufgat

-geben werden.

[T"Frojekt [ Abend Gala [[] Tagung [ Media Rent Zumietung |

Datum Erledigt Typ Bezeichnung Bearbeiter
15022010 1501 | W | Dringend | Hangepunkte def. | Adni simn |
14.02.2070 15:00 (=]} Genehmigung Sonntagsfahrerlaubnis

13.02.2010 15:01 [} iedervorlage Budget prifen

09.02.2010 20:44 1} Vorbesichtigung  Saalhéhe klren <allgemein=

Bestehendes Projekt 6ffnen

Ein bestehendes Projekt konnen Sie Uber diverse Forninltast éffearListann ein Projekt per Doppelclick oder
Uber das Kontextmeni gedffnet vikadefolgend werdén beiden am haufigsten verwendetdre¥ebgeben

Projekt Giber die Monatsibersicht 6ffnen:

1. easyjob Monatsubersicht 6ffnen
2. Doppelclick auf ein Projekt

Prgekt Gber das Menu 6ffnen:
1. easyjob Merw Projekte> Projekt bearbeiten
Neues Projekt und Job erstellen

Neue Projekte kénnen Sie auf verschiedenen Wegen erstellen. Bei der Anlage eines Projektes wird automatisch der er
mit erstellt.

Neues Projékier die Monatslbersicht erstellen:

1. Offnen Sie in der Monatsibersicht das Kontextmenii auf einem freien Feld
02-0007
Eeispielproje
kt 07

........................................

Projekt erstellen

2. Wahlen Skrgjekt erstellen
Projekt Gber das Meni erstellen:

1. easyjob Mer# Projekt anlegen

In dem kjekt erstel/Bormular geben SiergtesTeilD die Projektrelevanten und im Zheildrdie Jobrelevanten
Daten ein. Der Benutzer wird auf Basis des angemeldeten Benutzers voreingestellt.
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| Projektname

Auftraggeber

Auftraggeber
Auftragsdatum 26022010 -

Luftragsart [per Telefon

Prioritét [Mormal

[Defaut

Lieferadresse/ Ver;

Jobname

Jobnummer s

Benutzernummer

Bearbeiter . [ Admin admin

Status [<Angebot>
Standort [ Defauit

Riicknahme [ Defaut

Dispositionsinformati @ Selbstabholer () Nur Ressourcen

von 26022010 « | Uhr (0) Materialanlieferung ) Full-Service
bis 27022000 ~ [Z_ Uhr

Ok || Abbrechen

Projekt kopieren

Um die Datenanlage bei einem wiederkehrenden Projekt zkimimemigieewiaues Projekt @rfindlageines
bestehenden Projektes erstellen.

Projekt kopieren:

1. easyjob Mer# Projekte> Projekt kopieren

2. Wahlen Sie das Quellprojekt

3. Sie kdnnen ent=tén ob Sie alle Projekte oder nur die selektierten Jobs aus deneRnogsko idre
Zusatzlich kénnen Sie auswahlen welche Daten kopiert werden sollen. Die einzelnen Termine werden auf Bas|
neuen Startdatums des Projektes im Verhéaltnis mit verschoben.

z .5
e N e

Job kopieren

Zur schnellen Ubernahme von wiederkehrenden Projekten und Jobs kénnen
Daten in neue Jobs und Projekte iibernommen werden.

Quellprojekt 02-0016 Beispieljob013 E]

Zu kopierende Jobs
@ Alle Jobs

Daten einschliell
[V] Kopfdaten Aufgaben RTF Felder
Ressourcen Material Termine
Jobkosten

() Selektierte Jobs

Prasentation xy

< Zurick | | eiter>> | [ Abbrechen |
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4. Geben Sie den neuen Projektnamen ein und wahlen dasuneue Startdat

SRR

Job kopieren

Zur schnellen Ubernahme von wiederkehrenden Projekten und Jobs kénnen
Daten in neue Jobs und Projekte ibernommen werden.

(") Bestehendes Projekt

Zielprojekt

Projekiname

Startdatum  26.022010 -

5.
Neuen Job anlegen
Zu jedem Projekt kdnnen beliebig viele Jobs hinzugefligt werden.
Neuen Job in eestehendes Projekt hinzufligen

1. Offnen Sie das Kontextmenii derkadpgkarte

[ Projekt [ Prasentation Saa
Job anlegen
Kopfd - L
. Job einfligen —
Proje
. Projekt verschieben F
Praje
Jobs (s
Benu
LR s [ha Cae

2. Clicken Sitwb anlegen
Bestehenden Job einfligen

Sie kdnnen erhalb des Projektes einen bereits existierenden Job als Kopie einfiigen. Der Kopiervorgang ist analog zur
Projekt/Job kopieren Funktion.

Bestehenden Job in Projekt kopieren:

1. Offnen Sie das Kontextmeni derkadizEkarte
2. Wahlen Simb einfiigen

|0 Projekt |0 pleus Druckhalle y
Jok anlegen
Kopfdaten E
= Job einfigen L
Jobname
Schattenkopie
Jobnumme
Abrechnungsbasisjob erzeugen
Benutzerny
Job duplizieren
Bearbeiter ]
Job |@schen
Status Job verschieben ]
Sl Job anzeigen ]
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Prgekt verschieben

Sollte sich der Zeitpunkt eines Projektes vehsdigiptiia die Moglichkeit sdmtliche Terminzuordnungen mit dem Projekt
zu verschieben.

D Projeld:versch'lebenA M

Projekt |08-0001 Neue Druckhalle
Start 15.02.2010 00:00
Ende 16.02.2010 00:00

MNeuer Projekt Zeitraum
Start [¥115.02.2010 « |[0D:00  Uhr
Ende []16.02.2010 - Uhr

\nfas soll verschoben werden?

Termine
Aufgaben
Ressourcen

@ Zuordnungsstatus beibehalten
() Zuordnungsstatus auf "Angedacht’ setzen

[ ok || Abbrechen |

AufGrundlageed neuen Startdatums werden alle Termine verschoben. Sollten Sieitdeifre Rajekiuiner&uhrpark
zugeordnet habkdnnen Sie die Zuordnungedngatiacauriicksetzen lassen.

Zeitraum eines Projektes verschieben

1. Offnen Sie das Kontextmenii derkadpgkarte
2. Wahlen Skrojekt verschieben
Dp..,.:ulnn-- = |

Job anlegen

Job einfligen
Projekt verschieben

Jobs r

Reihenfolge der Jobs veein

Die Jobkarteikarten werden in der Erstellungsreihenfolge sortiert. Zur bessererSigbgiesidbib & dmnnsortieren.
Reihenfolge der Jobs verandern:

1. Clicken Sie auf den Job und halten die Maustaste beim Verschieben gedruckt.
d

Kopfdaten

Schattenkopie urdbs ein und ausbleden

Die Schattenkopiefunktion erméglicht es llyesamitgpie eines Jobs zu erzeugen. Das kann z. B.,sirmvoll sein
alte Versionen eines Angebotes zu archivieren. Die Schattenkopie wird zur besseren Ubersitehtdaitomatisch ausgeb

Jobs eirund aushiden

1. Offnen Sie das Kontextmenii der Projektkarteikarte
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2. Wabhlen Sie die Jobs aus die Sie ein/ausblenden mochten.

0 Proiekt |1 Abend Gala I Tanung |[] Media Rent Zumietung |

Job anlegen

Job einfligen

Launch

Projekt verschieben

Kunde
10001

Schattenkopie erzeugen:

1. Wabhlen Sie im Kontextmenl d&x8altsnkopie

e

""" Job anlegen

Kopfdaten Job einfugen

Jobname | Schattenkopie |

Jobnumme Abrechnungshasisjob erzeugen

Benutzerni Job duplizieren

Bearbeiter Job lschen

Status Job verschieken

Standort Job anzeigen

e § 1

jaks » (]| Abend Gala
Bearbeiter [ Admin 2 Tagung
Media Rent Zumietung
Status «Bestatigt = y |

2. Vergeben Sie der Kopie einen rmaEneloundinien die zu kopierenden Daten aus

Job kopieren

Daten in neue Jobs und Projekte Gbernommen werden.

Zur schnellen Ubernahme von wiederkehrenden Projekten und Jobs kénnen

Schattenkaopie

Job Name  Abend Gala Schattenkopie 1

Daten einschlieBen
[V] Kopfdaten Aufgaben RTF Felder
Ressourcen Material Termine
Jobkosten

<< Zurick | | Fertigstellen | | Abbrechen

© 1999201y protonic software GmbH



Projekt und Jobstatus

Die einzelnen Phasen des Projektes werdsRrofekt dimdenJobstatus gekennzeichnet.

Ubersicht der einzelnen Projekt/Job Stati

Standardfarbg Betrifft Beschreibung
und Status Job/Projek
Freies Job Eine Zusage des Jobs ist eher unwahrscheinlich. Das dispamietie Eaterial
Angebot Verfligbarkeitsprifung nicht beriicksichtigt
Angebot Projekt/Jo| Das Projekt/Job befindet sich in der Angebotsphase. Das E dsprivehindder]
Verfugbarkeit in der Ang8patte einberechnet.
Bestatigt Projekt/Jo|[ Das Projekt/Job ist bestatigt. Das Equipment der Jobs wird in der Verfligbg
Bestatigbpalte einberechnet.
Abgesagt Projekt/Jo|[ Das Projekt/Job wurdesdgt. Zu Archivzwecken soll der Vorgang in der Datf
erhalten bleiben.
Anmietung Job Das Material innerhalb des Jobs wird bei einem Lieferanten zugemietet. D¢
Angebot vom Lieferanten noch nicht bestatigt worden.
Anmietung Job Das Mterial innerhalb des Jobs wird bei einem Lieferanten zugemietet. Der
vom Lieferanten bestétigt und das Material wird in der Verfiigbarkeitsprifu
Angemiet&palte einberechnet.

Die Stati des Projektes sind mit den Stati desgelibDadrealtgolgende Regel:

- Ein angebotenes Projekt kannbesitigigten Job enthalten
- Ein abgesagtes Projekt kann keinen angebotenen und keinen bestatigten Job enthalten
- Ist eirbestétigter Job im Proyekdl auch das Projekt bestatigt

AufGrundlagdiese Regel wird der Staus des Projekt bzw. der Jobs automatisch angepasst.

easyjob bietet iegknirall arden Status anzupassen.

Status wechseln — -

Ein Job kann nur bestatigt werden wenn das Projekt bestétigt ist.
Soll easyjob das Projekt bestitigen?

Die Statusfarben werden in den easyjob Programmeinstellungen global fur die easyjob Umgebung konfiguriert.

Zusgitzlich zum Jobstatus wird zu jedem Job die Serviceart definiert.
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Service

(71 Selbstabholer
(71 Materialanlieferung

(=) Nur Ressourcen
@ Full-Service

Selbstabholer

Der Job enthalt nur Material und kein Personal und Fuhrpark

Materiallieferung

Der Job enthalt Material und wird angeliefert

Nur Ressourcen

Der Job nur Personal und/odpaAubind kein Material

FulService

Der Job enthélt Material sowie Personal und Fuhrpark

Entsprechend des ®dsvidas Buchen von Personal und Ressourcen reglementiert.

Projekdaten

Die einzelnen Felder der Projektmaske wurden in den voetheegdanKapd sind weitgehentbdddrend.

[} 02-0015 Beispielprojekiol2 E=n Ech
Kopidaten Obersicht Termine Ressourcen Aufgaben Jobkosten Dokumente Kostenplan Felder Referenzen Eingangsbelege
Alle fiir ein Projekt Infor kannen werden
[ Projekt ] 6er Bars
Kopfdaten Kunde
Projektname Beispielprojeki(12 1000003.00 E]
Projektnummer | 02-0015 4 XY Bvent Productions -
Benutzernummer 0
X 63452 Hanau
Bearbeiter i [Andy Dispo ']
Telefon Firma: 01234 38888
Status [<Bestatiot> -] Fax: 01234 82889
Frioritst [Norrnal '] eMail: info @xyevents.com
Intemet: xyevents.com
Typ [Messe v] 1
Standort [ Default v] el
Dispositiensinformationen %
von 16.02.2010 00:00 Uhr
bis 20.02.2010 00:00 Uhr
Luftraggeber
Auftraggeber
Auftragsdatum 2601.2004 -
Auftragsart [per Telefon - ]
Zahlungsart [ v] -
[ Zumisten H Ubersicht ][ Zu Dutlock H Bessourcen ][ Material H Schlielken ]
Angelegt: Bearbeitet: Admin admin (04.03.2009 20:23) [ﬂ

Mit derPrioritésrdnen Sie dem Projekt die jeweilige Wichtigkeit zu. Das Feld dient lediglich zur Anzeige im Projekt sowie
einzelnen Filtern. Das Feld aufgdend von zahlreichen Kundenfordémpigerentiert.

Mit denProjekttdnnen Sie das Projekt fur Filter und Statistiken typisieren. Die Typen kénnen Sie in den easyjob
Stammdaten anlegen. Ein Beispiel fur eine Typisierung kénnten die VerHietaRoadsa@vy Messen, Konzert

uswsein.

Die Dispositionsinformationen kennzeichnenutas Btddatum des Projektes. Die Daten errechnen sich auf Basis des
frihesteBeginAund dem spéatesten Enddatiien Jobs innerhalb des Projektes.

Die Zahlungsart wird aus der Adresse Ubenndnkar@mmanuell angepasst werden.
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Jobdaten

Die einzelnen Felder der Jebmasien in den vorherigen Kégiteitgrklart und sind sedbddarend.

[} 02-0015 Beispielprojektil2 =n N ===
Kopfdaten Obersichi Termine Ressourcen Aufgaben Jobkosien Dokumente Kostenplan Felder Referenzen Eingangsbelege
Alle fiir ein Projekt i Inf; i kénnen f -halten werden
[ Projekt | Ger Bars
K L \ t
Jobname fGer Bars Entf E]
Jobnummer 02-0015.01 Y "
Benutzernummer 0
Bearbeiter A [Md}’ Dispo v]
Status [<Besiaiiat> - -
Standort [Defaut - P
Riicknahme Defautt Py
2 (C) Selbstabhaler @ Nur Ressourcen
von 160220010 = | Uhr (" Materialanlieferung @ Full-Service
bis 20022010 v [__ Unr Brr=iorm
Miettzge 4 Einsatztage 4 "
Zeitraum ‘
Angebotsfrist 31.03.2007
Auftragssumme 000E
Dispo sperren [F] Tag spater verfighar [T
CheckOut [ Checkin
Abgerechnet =
Zumieten ][ Ubersicht ][ Zu Outlook H Ressourcen ][ Material H Schlieflen ]
Angelegt: Bearbeitet: Admin admin (17.02.2010 16:15) [-ﬂ

AufGrundlagges Dispositionszeitraums wird die Verfugbarkeit des Materials aus defelob berechnet.
Dispositionszeitraum kann zuséatzlich in einzelne Phasen unterteilt werden.

2 zeitraum |
[F] Laden ET 0
16.02 2010 I__ 20.02 2010 I__
[l Transport ET 1]
16.02. 2010 I__ 20.02 2010 I__
[Cl Aufbau ET 0
16.02 2010 I__ 20.02.2010 I__
Eva ET 0
16.02.2010 I__ 20.02.2010 I__
[C] Abbau ET 0
16.02.2010 I__ 20.02.2010 I__
[] Rijcktransport ET 1]
16.02.2010 I__ 20.02.2010 I__
[T Entladen ET 0
16.02.2010 I__ 20.02.2010 I__
[C] CheckOut Checkln ET 0
16.02 2010 I__ 20.02 2010 I__
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Das Starind Enddatum des Zeitraums ist Uber den Dispositigespstrlimeinzelnen Phasen werden als
Variablen den RepnutsVerfligung gestélie Zeitrdurkénnen tber die Programmeinstellungew airgeblendet
werden.

Unter der Adresse steht ein Zdssdgtextfeld zur Verfigung. Das kann z.B. fir die Standnummer eines Messestandes zu
Anlieferung verwendet werden.

In der Angebaist geben Sie aiie lange das Angebot gultig ist. Bei UbersGiiltighestsfristhalten Sie Warnungen
im Navigator, easyjob Heute, Windows Gadgets, Erinnerungen und in der Projektibersicht.

Sie kdnne die Angebotsfrist automatisch vorbelegen.
Angebotsfirst autostdtivorbelegen:

1. easyjob Mer# Extras> Optionen
2. Wahlen Sie die Karteikarte Jobs
3. Geben Siedmgebotsftrist Vorbelegiggnzahl Tage vor dem Jobstart ein

Disposition
Erinnerung wenn iberfsllig [ 15 min
Lagerumschlagzeit 11:00
Einsatztage vorschlagen i
Angebotsfrist Vorbelegung 5 Tage
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Ubersicht

Waéhrend des Al#aeines Projektes kann Esmplikationen kommen. Ein Katikaiberbucht sein, eine Person noch
nicht zugeordnet oder der Job ausgecheckt sein.

Angebot

2 Meldungen €2 Ressourcen
2 Meldungen €

Anfrage

Export FiBu

L N

Damit Sie eventuehebleme im Projektabliabf in den einzelnen Modulen priifen méstaiionflikten der
Projektiibersicht ange&igyerkennen die Kiksatppenanhand des Warnungssysmbols.

Materialien

| 1Meldung €

Durch Clicken auf das E§andl erhalten Sieldgste der Komplikationen. Zuséatzlich bietet das Menl Werkzeuge zur
Konfliktldsung an.
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02-0015.01 6er Bars » |-

Materialliste 6ffnen
Verfugbarkeit prifen

Dispoboard 6ffnen

Ubersicht der analysierten Komplikationen:

A

Anfrage

Kein Kunde ausgédtvah

Im Projekt ist noch kein Kunde ausgewabhilt.

Angebot
Mindestmietpreis unterschritf Der Mindestmietpreis liegt unter dem Vermietpreis.
Keine Auftragssumme In einem der Jobs ist kein Vermietpreis eingetragen.
Bindefrist Uberschritten In einem deoks ist die AngebBisdefrist Uiberschritten.
Freies Angebot Der Job ist noch im Statees Angebot

Auftrag

Job steht kurz bevor

Das Startdatum eines Jobs steht kurz bevor (zwei Tage) und der Job ist
bestatigt.

s§§ Ressourcen

Ressourdiberbucht

Nicht bestatigte Ressourcen

Eirfe) bestatigi(sund zugeordné&tiPerson oder Fahrzeug ist doppelt gebuc

Die Anzahl der bes&tigigeordneten Personen/Fahrzeuge ist geringer als
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geplante Anzahl.

Nicht zugeordnete Ressourci

Es felen noch Personen/Fahrzeuge zu einer Ressource.

¥

Material

Uberbuchungen

Mindestens ein Artikel eines bestétigten Jobs ist Giberbucht.

7
X7

Check Out

Uberfallig

Das Jobstartdatum hat begonnen und der Job ist noch nicht ausgecheck

Checln

Uberftig

Das Zurlickdatum des Jobs ist erreicht und der Job wurde noch nicht ein

&

Fakturierung

Nicht abgerechnet

Ein eingecheckter Job wurde noch nicht abgerechnet.

Nicht abgeschlossen

Eine Rechnung zu einem Job wurde noch nicht abgeschlossen.

Nicht gedruckt

Eine Rechnung zu einem Job wurde noch nicht gedruckt.

Kein Rechnungseingang

Zu einer Rechnung eines Jobs wurde noch kein Zahlungseingang festge

Mindestmietpreis unterschritt

Der Mindestmietpreis liegt unter dem Vermietpreis.

RS
R

Exort FiBu
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Nicht exportiert Eine abgeschlossene Rechnung wurde noch nicht an die Finanzbuchhal

Zur besseren Ubersicht steht neben der Projektiibersicht im Projekt auclesieéektesidmfoninationen bereit.

vom: 16.02.2010
bis: 20.02.2010
Status: <Bestatigt>
Prioritat: Normal
Bearbeiter: Andy Dispo
Anzahl Jobs: 1

Aufgaben
ufga - Angebot
Falligkeit \Bezeinung 2 Meldungen €

Ressourcen

[ 2 Meldungen ]

Materialien

Check Out

N | Fakturierung
9 Check In

Kostenplan

Aufgaben
Ressourcenplan
Dispoboard

Die erweiterte &g zeigt zusataibnojektinformationen, Jobs und Aufgaben an.
Erweiterte Projektibersicht aus dem Projekt 6ffnen:

1. Clicken Sie auf das Expand

Ressourcen
2 Meldungen €

Termine

Die Terminubersicht bietet eine Ubersicht (iber alle zeitlichen Ablaufe einesTRroj@keeswiiei@enauch Jobs,
Aufgaben und Ressourcen dargestellt.
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=% =

Kopfdsten Obersicht Termine Ressourcen Aufgaben Jobkosten Felder

Inder i Jabs im Projs ichiich dargestell. Die =

0 Projekt [] Ger Bars

[W]Jobs 7] Termine [7] Aufgaben 7] Ressourcen

D, 16.02.2010 Wi, 17.02.2010 Do, 18022010 Fr. 19022010 [Ss. 20.022010
Froben

B by utbau

B 12

| |6er Bars

B AV-Techniker

Ogersic: | List | [ eperen | [ Hinauflgen | [ Bearbeiten | [ Léschen

Zumisten | [ Ubersicht | | ZuOutlook | | J[ Material || schieien |

Angelegt Bearbeitet: Admin acmin (26.02.201023:59) [l

Diegraphische Ansicht kann auch in einer Liste dargestellt werden. Clicken Sie hierzu unter der Geakkeauf die Karteikar

=% B~
Kopfdaten Obersicht Termine Aufgab Eelder Ei
In der i Jobs im Projekt Die Jobdaten ké
[ Projekt |[ 6er Bars

[# Jobs  [#) Termine [#] Aufgaben (3] Ressourcen
Beginn Ende

1

17.02.2010 08:00
16.02.2010 18:00
16.02.2010 00:00
16.02.2010 00:00
16.02.2010 00:00

17.02.201023:00
17.02.2010 10:00
20.02.2010 00:00
20.02.2010 00:00
16.02.2010 10:00

Beispielprojekt012
Ber Bars
Laden

[ | [ Do | [ 2o ) [ Eossrcn] [t [ oot |

Angelegt

Bearbeitet: Admin admin (26.02.2010 23:59) l"ﬂ

Neben Terminen kénnen aus der Ansicht auch Jobbsalitesarealind Aufgaben dem Projekt hinzugefligt werden.
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( D Hinzufligen ﬁ

@ Termin

) Neuen Job

() Bestehenden Job
(") Personal

() Fahrzeug

) Aufgabe

| Ok || Abbrechen |

Aus den einzelnen Phasen wie Laden, Transport usw. werden automatisch Termine erzeugt.

Manuell erstellte Termine kénnen mit anderen Objekten verknipft werden. So, fallssichiieRrogkech
versdkebenautomatisch den Aufbau mit zu verschieben.

Proben
I:f-‘-.ufbau

Die Farben der einzelnen Termine werden in den Stammdaten konfiguriert.
Neuen Termin im Job hinzufiigen

Waéhlen Sie im Terminplaner den Job

Clicken Sie &ithzufiigen

Waéhlen Sie Termin

Wakdn Sie den Termintyp sowie eine Bezeichnung

T A

Termintyp

bR

Bemerkung

16.02.2010 18:00 bis 17.02.2010 10:00

@ Verkniipfung
Abhangig von  Proben =]

Typ [‘u"or Startdatum -

von 16.02201018:00 = bis 17.02201010:00
Differenz 0 Tage 14 Stunden 0 Minuten

[ ok || abbrechen |

Sie haben die Mdglichkeit den Termin Fix zu vergeben oder eine Verknupfung mit einem anderen Termin
herzustellen.
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Termine in den Stammdaten verwalten:

1. easyjob Mer# Stammdaten Job Termintypen

¢
it

EEEEEEEEH;

() (ot [ Lovcer |

2. WahleBie den TermintypBeisrbeiterder fligen Sie einen neuen Terdinzaitigdinzu.
3. Wahlen Sie die Bezeichnung sowie die Farbe.
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Aufgaben

Aufgaben die in Verbindung mit einem Projeltestidrenls Aufgabe erfasst. Jedem Projekt korairg Beddeli
Aufgaben zuordnerefgjpische Aufgabe ist z.B. eine Vorbesichtigung.

Jeder Aufgabe vergeben Sie einen Namen, den Typ, das Falligkeitsdatum sowie den zustandigen Bearbeiter.

Die Aufgab&dnnen an verschiedenen Stellen im ProgrargtwargereDazu zahlen der Navigator, easyjob Heute,
easyjob Gadgets, Erinnerungsfenster und der Projektubersicht.

Aufgaben bearbeiten und hinzufiigen:

1. Clicken Sie auf die Kartekatgabein Projekt
2. Wabhlen Sie die Jobkarteikarte
3. Clicken SténzufiigeoderBearbeiten

Aufgabentypen in den Stammdaten verwalten:
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